АДМИНИСТРАЦИЯ
НОВОКУЛЫНДИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ЧИСТООЗЕРНОГО РАЙОНА

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                                                       с. Новая Кулында
	от  14.04.2015 года   
	№  22    

	

	Об утверждении административного регламента  по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков»

	

	
	
	


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Градостроительным  кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом РФ, руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации», Законом Новосибирской области от 14.04.2003  № 108-03 «Об использовании  земель на территории Новосибирской области», в соответствии с Уставом Павловского сельсовета,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить  административный регламент  предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков» .
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Кулындинский Вестник» и на официальном сайте администрации Новокулындинского сельсовета.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Герлах Т.М.
                     Глава

                     Новокулындинского сельсовета                               С.Е. Бобров
Приложение №1

к постановлению администрации

                                                                            Новокулындинского  сельсовета 
                                                                                                   от 14.04. 2015 г.    № 22
Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги
«Выдача градостроительных планов земельных участков»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче градостроительных планов земельных участков (далее — административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления услуги по выдаче градостроительных планов земельных участков (далее — муниципальная услуга) определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению услуги.

1.2. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги по выдаче градостроительных планов земельных участков осуществляется в соответствии с:

— Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 03.01.2005 № 1 (часть 1), ст. 16);

— Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

— Уставом Новокулындинского сельсовета Чистоозерного района Новосибирской области.
1.3. Понятия, определения, используемые в настоящем регламенте

1. Застройщик — физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта (далее — застройщик, заявитель).

2. Объект капитального строительства — здание, строение, сооружение, объекты, строительство которых не завершено, за исключением временных построек, киосков, навесов и других подобных построек.

3. Градостроительный план земельного участка — самостоятельный либо входящий в состав проекта межевания территории документ, соответствующий требованиям статьи 44 Градостроительного кодекса Российской Федерации, являющийся обязательным основанием для подготовки проектной документации, выдачи разрешения на строительство и выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
1.4. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу по выдаче градостроительных планов земельных участков предоставляет администрация Новокулындинского сельсовета.
      1.5. Сведения о конечном результате предоставления муниципальной услуги

1.  Конечным результатом предоставления муниципальной услуги могут являться:

— выдача заявителю распоряжения об утверждении градостроительного плана земельного участка, правообладателем которого он является (в случае разработки градостроительного плана сторонней организацией);

— выдача заявителю разработанного и утвержденного градостроительного плана земельного участка, правообладателем которого он является;

— отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка.

2. Процедура предоставления услуги завершается путем получения заявителем:

— распоряжения администрации Новокулындинского сельсовета об утверждении градостроительного плана земельного участка;

— утвержденного градостроительного плана земельного участка (по форме, установленной Правительством Российской Федерации);

— уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

1.6. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

1.7. Описание заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги

 1. Заявителем, имеющим право на получение муниципальной услуги, является:

юридическое или физическое лицо, осуществляющее на арендованном, находящемся в постоянном (бессрочном, срочном) пользовании, принадлежащем ему на праве собственности земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта.

2. От имени физических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать:

— законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет;

— опекуны недееспособных граждан;

— представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

3. От имени юридических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
1. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга осуществляется специалистами администрации.
2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается:

— непосредственно в администрации;
— с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

— посредством размещения в газете «Кулындинский Вестник», сети Интернет.
3. Сведения о месте нахождения администрации, почтовом адресе для направления документов и обращений, о справочных телефонных номерах для направления обращений представлены в приложении N 1 к настоящему административному регламенту.

4. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается в газете «Кулындинский Вестник», сети Интернет, на информационных стендах.

5. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, размещается следующая информация:

— текст административного регламента с приложениями (извлечения);

— блок-схемы (приложение к административному регламенту) и краткое описание порядка предоставления услуги;

— перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

— образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

— месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для муниципальной услуги;

— основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

6. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

7. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

8. Заявители, представившие документы, в обязательном порядке информируются специалистами:

— о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

— об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

— о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

9.  Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги

   1. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием средств почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

   2. Информация о приостановлении предоставления муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону, указанному в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

  3. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока — по указанному в заявлении телефону.

 4. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения.

 5. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

10.  Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги

   1. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами, предоставляющими муниципальную услугу.

   2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

— перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

— источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

— времени приема и выдачи документов;

— сроков предоставления муниципальной услуги;

— порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

  3. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефона.

11. Условия и сроки приема и консультирования заявителей

Прием и консультирование граждан по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляются в соответствии со следующим графиком:

	Понедельник- пятница
	9.00 — 16.00 (перерыв 13.00 — 14.00)

	
	

	
	

	
	

	
	


Суббота, воскресенье — выходные дни.

12.  Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги

  1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

  2. Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 15 минут.

13.  Общий срок предоставления муниципальной услуги

  1. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней со дня приема заявления.

14.  Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги

Заявитель обращается в администрацию  с заявлением на имя главы Новокулындинского сельсовета об утверждении градостроительного плана земельного участка (в случае его разработки сторонней организацией) или о выдаче утвержденного градостроительного плана земельного участка.

Форма заявления указана в приложениях N 4 и 5 к настоящему Регламенту.

Для принятия решения об утверждении градостроительного плана земельного участка (в случае его разработки сторонней организацией) или о выдаче утвержденного градостроительного плана земельного участка необходимы следующие документы:

1. Три экземпляра градостроительного плана (в случае его разработки сторонней организацией).

2. Топографическая съемка земельного участка (выполненная в системе координат МСК-63).

3. Нотариально удостоверенная доверенность на право представлять интересы Заявителя в случае представления заявления представителем по доверенности, копия паспорта заявителя или доверенного лица.

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах 1 и 2 настоящего раздела, запрашиваются администрацией  в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами субъектов РФ, муниципальными правовыми актами, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

Документы, указанные в пунктах 1 и 2 настоящего раздела, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Документы, предусмотренные настоящим разделом, могут быть представлены в электронной форме.

После утверждения или разработки и утверждения градостроительного плана земельного участка копии документов и один экземпляр градостроительного плана земельного участка остаются в деле, а два экземпляра градостроительного плана земельного участка выдаются заявителю.

15.  Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

1. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано на следующих основаниях:

— отсутствие одного из документов, указанных в п. 2.5 Административного регламента;

— несоответствие хотя бы одного из документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

— обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица;

— представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий.

2. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено на следующих основаниях:

— при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

— на основании определения или решения суда.

15.  Требования к оборудованию мест оказания муниципальной услуги

  1. Прием граждан для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы, указанному в пункте 2.2 настоящего Административного регламента.

 2. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.

 3. Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.
. 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
1. Последовательность административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги

Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена блок-схемами:

Приложение N 2. Блок-схема последовательности при приеме документов.

Приложение N 3. Блок-схема последовательности действий при подготовке решения.

2. Прием документов

1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в администрацию по вопросу предоставления муниципальной услуги.

Заявитель обращается в  администрацию с заявлением на имя главы Павловского сельсовета  об утверждении или выдаче градостроительного плана земельных участков и комплектом документов, необходимых для предоставления услуги, указанных в разделе 2.5 настоящего Административного регламента.

2. Специалист администрации проверяет:

— полномочия заявителя — заинтересованного лица;

— наличие всех необходимых документов и сличает представленные оригиналы и копии документов;

— соответствие представленных документов установленным требованиям.

3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в разделе 2.5 настоящего Административного регламента, специалист администрации уведомляет заявителя о наличии препятствий для представления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:

— при согласии Заявителя устранить препятствия специалист администрации возвращает представленные документы;

— при несогласии Заявителя устранить препятствия специалист администрации обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги;

— при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист администрации помогает заявителю собственноручно заполнить заявление.

4. При соответствии всех представленных документов требованиям законодательства специалист администрации формирует результат административной процедуры, возвращает подлинники документов заявителю и передает заявление в установленном порядке для регистрации в  администрацию.

5. Регистрация принятого заявления от заинтересованных лиц фиксируется сотрудником, уполномоченным на прием заявлений, путем выполнения регистрационной записи в книге учета входящих документов и передает заявление в порядке делопроизводства для рассмотрения главе.

6. Общий максимальный срок приема документов не может превышать 30 минут.

3. Рассмотрение заявления

 1. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления является получение главой заявления.

 2. Глава отписывает заявление и передает заявление в порядке делопроизводства специалисту администрации.

 3. Специалист администрации фиксирует факт получения документов в журнале учета поступления заявлений и выдачи градостроительных планов и проверяет действительность необходимых для оказания муниципальной услуги документов.

  4. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в разделе 2.5, и наличии оснований, указанных в разделе 2.6 настоящего Административного регламента, специалист администрации готовит проект распоряжения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и передает его в порядке делопроизводства  заместителю главы администрации .

  5. Заместитель главы администрации  подписывает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и передает его в порядке делопроизводства специалисту администрации .

   6. Специалист администрации регистрирует отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка в книге регистрации градостроительных планов. После регистрации первый и второй экземпляр передаются сотруднику, уполномоченному на прием заявлений.

Третий экземпляр хранится в администрации Новокулындинского сельсовета.
    7. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, направляет заявителю распоряжение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

4. Утверждение, разработка градостроительного плана земельного участка

     1. Основанием для начала процедуры утверждения (в случае разработки градостроительного плана сторонней организацией), разработки градостроительного плана земельного участка является получение специалистом администрации необходимых для оказания муниципальной услуги документов с поручением главы.

    2. Специалист администрации передает заявление сотруднику , уполномоченному на производство по заявлению.

    3. Сотрудник  проверяет проект градостроительного плана (в случае разработки градостроительного плана сторонней организацией) или разрабатывает проект градостроительного плана земельного участка.

Градостроительный план земельного участка готовится в трех экземплярах.

   4. Сотрудник  готовит проект распоряжения, утверждающего градостроительный план земельного участка, согласно установленной законодательством форме, согласовывает распоряжение с главой.

   5. Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, передает согласованный проект распоряжения, утверждающий градостроительный план земельного участка, и градостроительный план земельного участка на утверждение главе.

   6. Глава  подписывает проект распоряжения, утверждающий градостроительный план земельного участка, и передает его в порядке делопроизводства сотруднику, уполномоченному на производство по заявлению.

  7. Сотрудник регистрирует градостроительный план земельного участка в книге регистрации градостроительных планов, уведомляет заявителя по телефону, в письменной форме или с помощью электронной почты (при наличии адреса электронной почты заявителя) об исполнении услуги.

Первый и второй экземпляры на бумажном носителе передаются заявителю.

Третий экземпляр на бумажном и электронном носителях хранится в администрации Новокулындинского сельсовета.
  8. Общий максимальный срок процедуры оформления градостроительного плана земельного участка не может превышать 30-ти дней с момента принятия заявления сотрудником, уполномоченным на регистрацию заявлений.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
    1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется главой Павловского сельсовета и его заместителем.
    2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
     1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц в досудебном и судебном порядке.

     2. Заявители могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц главе администрации или его заместителю.
     3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее — письменное обращение).

     4. Глава и его заместители проводят личный прием заявителей.

Личный прием проводится по предварительной записи.

Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на информационных стендах администрации.

Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

   5. При обращении заявителя в письменной форме заявление пишется на имя главы Новокулындинского сельсовета, в котором указываются полностью свои Ф.И.О., полное наименование для юридического лица, почтовый адрес с указанием индекса, по которому должен быть отправлен ответ, заявитель излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны:

— наименование должности, фамилия, имя и отчество специалиста, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

— суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

— иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

   6. Жалоба должна быть рассмотрена должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений — в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

  7. По результатам рассмотрения обращения должностным лицом администрации принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в абзаце 1 настоящего пункта, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

   8. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Администрация при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

  9. Заявители вправе обжаловать принятые решения в судебном порядке. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения обращений, направляемых в суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

10. В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих государственные услуги, или органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо государственных или муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы статей 11.1, 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и раздела 5 настоящего Административного регламента не применяются.

                                                                                                    Приложение N 1

                                                                              к  административному   регламенту                                      
СВЕДЕНИЯ

О МЕСТЕ НАХОЖДЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ  НОВОКУЛЫНДИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА ЧИСТООЗЕРНОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
	NN
пп
	Наименование
органа
	Место
нахождения
	
	Почтовый
адрес


	
	Номера
тел.
для
справок
	Официальный
сайт, адрес
электронной
почты

	1.
	Администрация
Новокулындинского сельсовета Чистоозерного района Новосибирской области
	632711
Новосибирская
область, Чистоозерный район, с. Новая Кулында, ул. Центральная,22

	
	632711, Новосибирская область,Чистоозерный район, с. Новая Кулында, ул. Центральная, 22


 
	
	тел./факс:
(88 383 68)
92-140
	a.kulynda@yandex.ru

	
	


                                                                                                                                                 Приложение N 2

                                                                                          к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ПРИ ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│        Заявитель — заинтересованное лицо обращается с заявлением        │

└/\────────────────────────────────┬──────────────────────────────────────┘

│ ┌───────────────────────────────\/───────────────────────────────────┐

│ │Специалист проверяет полномочия заявителя — заинтересованного лица  │

│ └───────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

│┌────────────────────────────────\/───────────────────────────────────┐

││ Специалист проверяет наличие всех необходимых документов и сличает  │

││представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом│

│└────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

│                       ┌─────────\/──────────┐

│                       │   Все документы в   │

│                       │      наличии,       │

│              ┌────────┤    соответствуют    ├─────────────┐

│              │        │     требованиям     │             │

│              │        └─────────────────────┘             │

┌┴──────────────\/───────┐                     ┌─────────────\/───────────┐

│ Специалист уведомляет  │                     │   Специалист формирует   │

│  заявителя о наличии   │                     │результат административной│

│ препятствий для приема │                     │   процедуры по приему    │

│ заявления и предлагает │                     │документов и передает его │

│   принять меры по их   │                     │в порядке делопроизводства│

│       устранению       │                     │     для регистрации      │

└────────────────────────┘                     └──────────────────────────┘

                                                                                                                       Приложение N 3

                                                                                           к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ

ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПОДГОТОВКЕ РЕШЕНИЯ

│

└──────────────────────────────────┬──────────────────────────────────────┘

┌──────────────────────────────────\/─────────────────────────────────────┐

│   Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, проверяет    │

│  действительность правоустанавливающих и иных необходимых для оказания  │

│                            услуги документов                            │

└──────────────────────────────────┬──────────────────────────────────────┘

┌──────────────────────────────────\/─────────────────────────────────────┐

│Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, проверяет проект│

│ градостроительного плана (в случае разработки градостроительного плана  │

│сторонней организацией) или разрабатывает проект градостроительного плана│

│                           земельного участка                            │

└──────────────────────────────────┬──────────────────────────────────────┘

┌──────────────────────────────────\/─────────────────────────────────────┐

│Специалист администрации  готовит│ проект распоряжения, утверждающего градостроительный план   │

│   земельного участка, согласно установленной законодательством форме,   │

│согласовывает распоряжение с главой,   заместителем главы,  и передает его на утверждение специалисту,│уполномоченному на производство по заявлению               │

└──────────────────────────────────┬──────────────────────────────────────┘

┌──────────────────────────────────\/─────────────────────────────────────┐

│    Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, передает    │

│ согласованный проект распоряжения, утверждающего градостроительный план │

│    земельного участка, и градостроительный план земельного участка на   │

│                            утверждение главе                            │

└──────────────────────────────────┬──────────────────────────────────────┘

┌──────────────────────────────────\/─────────────────────────────────────┐

│  Глава утверждает проект распоряжения, утверждающего градостроительный план  │

│земельного участка и передает его в порядке делопроизводства специалисту,│

│      уполномоченному на производство по заявлению, для регистрации      │

└──────────────────────────────────┬──────────────────────────────────────┘

┌──────────────────────────────────\/─────────────────────────────────────┐

│  Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, регистрирует  │

│  градостроительный план в книге регистрации градостроительных планов,   │

│   уведомляет заявителя по телефону, в письменной форме или с помощью    │

│  электронной почты (при наличии адреса электронной почты заявителя) об  │

│                            исполнении услуги                            │

└──────────────────────────────────┬──────────────────────────────────────┘

┌──────────────────────────────────\/─────────────────────────────────────┐

│Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, выдает заявителю│

│ 2 экземпляра градостроительного плана земельного участка и распоряжения │

│администрации Новокулындинского сельсовета  об утверждении градостроительного плана                  │

└──────────────────────────────────┬──────────────────────────────────────┘

┌──────────────────────────────────\/─────────────────────────────────────┐

│   Специалист администрации    │ передает пакет документов с утвержденным градостроительным планом    │ земельного участка в архив администрации и вносит информацию о      │ градостроительном плане земельного участка в информационную систему   │   обеспечения градостроительной деятельности                │

└──────────────────────────────────┬──────────────────────────────────────┘

┌──────────────────────────────────\/─────────────────────────────────────┐

│               Завершение исполнения муниципальной услуги                │

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

                                                                                                              Приложение N 4

                                                                                    к административному регламенту

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ ДЛЯ ФИЗИЧЕСКИХ ЛИЦ

Главе Павловского сельсовета
______________________________________

от (Ф.И.О.) _________________________,

проживающего по адресу:

______________________________________

контактный телефон ___________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу утвердить, выдать градостроительный план земельного участка,

(ненужное зачеркнуть)

расположенного по адресу: _________________________________________________

___________________________________________________________________________

для строительства (реконструкции, капитального ремонта) ___________________

При этом представляю:

1.  3  экземпляра градостроительного плана земельного участка (в случае его

разработки сторонней организацией).

2. Правоустанавливающие документы на земельный участок

___________________________________________________________________________

3. Копию технического паспорта на домовладение

«_____»____________ 20__ г., Инв. N ______________

(дата выдачи)

4. Копию кадастрового плана земельного участка (выписки из государственного

земельного кадастра).

«_____»____________ 20__ г. N ______________

5.  Топографическую  съемку  земельного  участка и прилегающей территории М

1:500  или  1:1000  в системе координат МСК-63 (на электронном или бумажном

носителях).

6.    Копии    технических    условий    подключения    объекта   к   сетям

инженерно-технического обеспечения

«_____»____________ 20 __ г., N _____, _________________________

(дата выдачи, наименование органа (организации), выдавшего технические

условия)

«_____»____________ 20 __ г., N _____, _________________________

(дата выдачи, наименование органа (организации), выдавшего технические

условия)

«_____»___________ 20 __ г., N _____, __________________________

(дата выдачи, наименование органа (организации), выдавшего технические

условия)

_________/_____________________/

(подпись)  (фамилия, инициалы)

«____» ________________ 20___ г.

                                                                                          Приложение N 5

                                                                                          к административному регламенту

                            ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ ДЛЯ ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ

Главе Новокулындинского сельсовета
______________________________________

от ___________________________________

(организационно-правовая форма,

наименование юридического лица)

______________________________________

юрид. адрес

______________________________________

телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу утвердить, выдать градостроительный план земельного участка,

(ненужное зачеркнуть)

расположенного по адресу: _________________________________________________

для строительства (реконструкции, капитального ремонта) ___________________

При этом представляем:

1.  3  экземпляра градостроительного плана земельного участка (в случае его

разработки сторонней организацией).

2. Правоустанавливающие документы на земельный участок

___________________________________________________________________________

3. Копию выписки из технического паспорта нежилых помещений

«_____»____________ 20 __ г., Инв. N ______________

(дата выдачи)

4. Копия кадастрового плана земельного участка (выписки из государственного

земельного кадастра).

5.  Топографическую  съемку  земельного  участка и прилегающей территории М

1:500  или  1:1000  в системе координат МСК-63 (на электронном или бумажном

носителях).

6.    Копии    технических    условий    подключения    объекта   к   сетям

инженерно-технического обеспечения

«_____»____________ 20__ г., N _____, ________________________

(дата выдачи, наименование органа (организации), выдавшего технические

условия)

«_____»____________ 20__ г., N _____, _________________________

(дата выдачи, наименование органа (организации), выдавшего технические

условия)

«_____»____________ 20__ г., N _____, ________________________

(дата выдачи, наименование органа (организации), выдавшего технические

условия)

_____________/_______________________/

(подпись)     (фамилия, инициалы)

«____»________________ 20___ г.

